河北海事局海事行政处罚听证工作须知
1.目的
本须知旨在保障公民、法人和其他组织的合法权益，监督行政机关依法行使行政职权。
2.适用范围
本须知适用于局各级海事管理机构依法作出较大数额罚款、吊销证书的海事行政处罚决定之前，当事人要求听证，海事管理机构依法定程序组织的听证。
3.定义
行政听证：是指行政机关作出涉及公民、法人或者其他组织利益的重大事项或者重大决定之前，充分听取公民、法人或者其他组织的意见的活动。
行政听证程序：行政听证程序是指行政机关在作出重大的、影响相对人权利义务关系的决定之前，听取当事人陈述、申辩和质证，然后根据双方质证、核实的材料作出行政决定的一种程序。
4.职责
4.1受理人：本级海事管理机构法制部门执法人员。
4.1.1负责海事行政处罚案件听证的受理；
4.1.2负责口头申请听证申请笔录的制作。
4.2听证主持人：作出行政处罚的海事管理机构负责人指定的法制部门非本案案件调查人员。
4.2.1负责组织和召开听证会以及决定与听证会相关事宜；
4.2.2在听证结束后编制《听证报告书》。
4.3听证员：海事管理机构负责人指定的1至2名本海事管理机构的非本案案件调查人员
4.3.1负责协助听证主持人组织听证。
4.4书记员：海事管理机构负责人指定的1名非本案案件调查人员
4.4.1负责《听证笔录》的制作；
4.4.2其他听证事务。
5.实施
5.1基本要求
5.1.1 在作出较大数额罚款、吊销证书的海事行政处罚决定之前，海事管理机构应当告知当事人有要求举行听证的权利；
5.1.2 当事人要求听证的，海事管理机构应当组织听证。
5.1.3 “较大数额罚款”是指对自然人处以1万元以上罚款，对法人或其他组织处以10万元以上罚款。由地方海事管理机构处以罚款的，也可以按照省、自治区、直辖市人民代表大会常务委员会或人民政府规定的标准确定“较大数额罚款”。
5.2本事项的实施详见《海事执法业务流程（2018）》六十三、行政处罚听证业务流程。
附：《海事执法业务流程（2018）》六十三、行政处罚听证业务流程。
（一）受理
1.收到申请人提出的听证申请时，应对申请是否属本机构管辖范围、申请人是否符合申请条件、申请是否符合法定申请期限等进行审查。
2.对符合法定条件的，受理人应予以受理，并将案卷相关材料报送海事管理机构负责人。
3.对于听证申请超出法定申请期限提出的，不是当事人申请等情形，受理人应当及时告知申请人相关听证申请要求。
（二）听证准备
1.海事管理机构负责人收到受理人提交的案卷相关材料后，指定听证主持人，并将案卷相关材料移交听证主持人。
2.海事管理机构负责人在组织听证前指定1至2名非本案案件调查人员为听证员，指定1名非本案案件调查人员为书记员协助共同组织听证。
3.听证主持人收到案卷后，应根据相关规定确定听证的时间、地点、证人、鉴定人、勘验人等听证参加人，制作《听证通知书》并于听证会召开7日前送达当事人。
（三）召开听证会
1.听证主持人根据确定的时间、地点召开听证会，听证按以
下程序进行：
（1）听证员宣布案由和听证纪律；
（2）听证员核对当事人或其他代理人、案件调查人员、证人及其他有关人员是否到场，并核实听证参加人的身份；
（3）听证员宣布听证人员名单，告知当事人有申请主持人回避，申辩和质证的权利；
（4）主持人宣布听证开始；
（5）案件调查人员提出当事人违法的事实、证据，说明拟作出行政处罚的建议和法律依据；
（6）当事人或其代理人对案件的事实、证据，适用法律，行政处罚裁量等进行申辩和质证；
（7）听证主持人就案件的有关问题向当事人或其委托代理人、案件调查人员、证人询问；
（8）经听证主持人允许，当事人、案件调查人员就案件的有关问题可以向到场的证人发问；
（9）案件调查人员、当事人或其委托代理人按顺序就案件所涉及的事实、各自出示的证据的合法性、真实性及有关的问题进行辩论；
（10）辩论终结，听证主持人可以再就本案的事实、证据及有关问题向当事人或其代理人、案件调查人员征求意见；
（11）中止听证的，主持人应当场宣布再次进行听证的有关事项；
（12）当事人或其委托代理人作最后陈述；
（13）主持人宣布听证结束。
2.书记员制作《听证笔录》，并交相关听证参加人确认、签字。
（四）提交听证报告
听证会结束后，听证主持人制作海事行政处罚听证报告书，连同《听证笔录》报海事管理机构负责人审查，并作为海事行政处罚案件档案材料归档
6.引用和支持性文件
6.1《中华人民共和国行政处罚法》
[bookmark: _GoBack]6.2《中华人民共和国海上海事行政处罚规定》
